KOZSZOLGALLAS sorszam: 23164

Intézményi iktatészam: KJ1/367-1/2024,

ALLASPALYAZAT
KISUJSZALLASI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
jogi referens

Munkakér/feladatkér betoltésére.

Tevékenységi kor (ellitandé feladatok): A Kistjszallasi Polgarmesteri Hivatal feladat- és
hataskoérébe tartozo:

. szerzGdéstervezetek jogi feliilvizsgalata,
. kOzbeszerzési  és  beszerzési  eljarasokban jogi  szakértelem  biztositasa,

szerz6déstervezetek, szerz8désmodositas-tervezetek elkészitése, véleményezése,

. Jogi dokumentumok, okiratok (pl. szerzédések, hatarozatok, értesitések, nyilatkozatok, a
munkaltatd miikodését segité szabalyzatok, utasitasok, ajanlattételi dokumentumok)
véleményezése, iratok, szerzédések elGkészitése, szerkesztése, feldolgozasa, ellendrzése szakmai,
alaki szempontbél.

. Kapcsolattartds hatosdgokkal, egyéb szervekkel és személyekkel a jogi eljarasnak
megfelel6 munkavégzés érdekében.

] Jogi dokumentumok nyilvantartasa, kezelése, tiroldsa az el6irasok szerint.

. Jogi ligyek intézéséhez adat- és informaciégyiijtés, -tarolas, -feldolgozas.

. Megbeszéléseken, értekezleteken, iiléseken, targyalasokon vald részvétel, illetve ezek
munkaanyagainak el6készitése.

. Személyes és irasbeli kapcsolattartas ligyfelekkel, partnerekkel, szervezeten beliili
személyekkel.

. Jogszabalyvaltozasok naprakész nyomon kévetése.

. A vezetl /vezetés munkajinak timogatasara déntéselSkészits anyagok Osszedllitasa.

. onkormanyzati gazdasagi tarsasagokat, intézményeket érinté tulajdonosi, alapité6i
dontések el6készitése,

o az onkormanyzat és a hivatal miikodéséhez kapcsolédé vallalkozasi, megbizasi
szerzGdések el6készitése, jogi véleményezése,

. a képviseld-testiilet és bizottsagai iilésére készitett eldterjesztések jogi véleményezése,
elGterjesztések el6készitése,

. a polgarmesteri hivatal szervezeti egységei munkajanak jogi segitése,

. valasztasi eljarasban kozremiikodés.

-

Betéltendd allas szakmacsoportja: jogi

s

Betdltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad): Szakigazgatasi

Betoltend6 allds jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)



KOZSZOLGALLAS sorszdm: 23164
Intézményi iktatoszam: KJ1/367-1/2024.
Foglalkoztatds id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 éra,
Altalanos, Teljes munkaid6
Munkavégzés helye: Kistijszallas

Allashirdeté szervezet bemutatisa: A Kistjszallasi Polgdrmesteri Hivatalban eldrelépési
lehet6ség, szakmai gyakorlat megszerzése, kiszamithat6 hivatali munkarend, munka és maganélet
egyensulyanak biztositasa, rendezett munkakérnyezet, baratsagos kollégak. A hivatal cafetéria
juttatast biztosit, amelynek mértékére a hatalyos jogszabalyok az iranyadok.

A palyazati kifrassal kapcsolatosan tovabbi informéaciét dr. Pénzes Timea jegyz6 nytjt az 59/520-
230-as telefonszamon vagy dr. Szél Andras aljegyz6 az 59/520-233-as telefonszamon.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; prébaidé; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Teljes munkaidés, hatirozatlan idejii koztisztvisel6i jogviszony, 6 hénap
prébaidé kikotésével.

A pélyazat dokumentumait elektronikus formaban a jegyzo@Kisujszallas.hu cimre sziveskedjen
eljuttatni, az e-mail targyaként kérjiik megadni: »jogi referens”,

Postai tton: Kistjszéllasi Polgdrmesteri Hivatal részére (5310 Kisujszallas, Szabadsag tér 1.) zart
boritékban.

Kérjiik a palyazaton megjeldlni a munkakor megnevezését: »jogi referens”

Feltételek, Elényok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbél fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- Cselekvéképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 8. PhD/DLA, doktori fokozat , Jog, FelsSoktatisban szerzett jogi,
kdzszolgalati szakképzettség.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

B Jogi Egyetem
- Ké6zszolgalati Egyetem

Palydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
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A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiraldsa sordn el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elényok:
- kozigazgatasban szerzett gyakorlat
- hasonl¢ teriileten szerzett tapasztalat
- helyismeret, helyi lakos

- kozigazgatasi szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelentd személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Kommunikacié (ligyfélszolgalati)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintéz8i)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézoi)

- Terhelhet&ség (egyéb)

A péalyazat részeként benytjtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazolé okirat(ok) masolata

fényképes 6néletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Adatkezelési nyilatkozat

Héarom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél

A palyazat benytjtiasanak hatirideje: 2024.02.22. 12:00

A palyazat elbiralasdnak médja: A palyazat kifréja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak
jogdt fenntartja. Az adatkezelés id6tartama: sikeres palyizé kivalasztasit kévetd 30. nap. Ezt
kéveten a sikertelen palyazati anyagok visszakiildésre keriilnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.02.29. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.kisujszallas.hu

Allas tervezett betsltésének idépontja: 2024.03.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.01.22.

A palydzati kiirds kozzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A palydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkulditt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel,
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